Spip par |'exemple ...

1. Navigation

2. Accueil

3. Acces a la partie privée
4. A suivre ...
5. Edition du site
5.1. Structure principale
5.2. Créer une sous-rubrique.
5.3. Ecrire un article
5.4. Publication de l'article.
5.5. Pigce jointe.
5.6. Insertion d'une image
5.7 Constitution d'un groupe de travail.
5.8. Mots clés
5.9. Déplacement d'un objet.
5.9. Texte a publier.
5.10. Proposer un lien vers un site
5.11 Publier l'article
5.12 Page Publiquepubliée
6. Redirection.

7. Gestion des images



1. Navigation.

A T'adresse : http://webserveur/calvisson se trouve le serveur local, site
de travail, qui servira tant qu'une adresse IP ne permet pas de se
brancher directement sur le site de Lunel

Le site définitif se trouve provisoirement a l'adresse :
http://www.projectibles.ecrinet.net

En définitive 1'adresse définitivedu site défintif n'est pas définitive !

L'administrateur principal du site public est
Mick MIEL.

L'architecture du site local est gérée par
Stéphane LAROCHE.

Les personnes ressources sont
Mick MIEL (Ateliers Cinéma, théatre)
Pierre BELOT, (adm du réseau)
Pierre BARTISSOL, (Commenius)
Stéphane LAROCHE (IDD etc ...)
Daniel VILLAFRUELA (Retraité ! ...)



2. La page d'accueil.

Le site s'ouvre sur la page d'accueil ! ...

© PF S8

litmrrcesines s Lengeslibles

B el du bils |

@ C'est le titre (URL) du site. Provisoire lui aussi, évidemment !
@ Liste des principales rubriques offerte a la curiosité du visiteur.
Cestte liste peut étre développée par l'icone : Plan du site.

® La loupe représente l'accés au moteur de recherche sur les page du
site.

@ La page d'écriture permet l'accés a votre espace priveé.

Rien que du classique ...



3. Accés a la partie privée.

| j | L'acces a la partie privée des auteurs leur permet de gerer la
.~ | rubique dont ils partagent la charge.
Edition
du site

Login {identifiant de connexion au site) :
] Terrieur

Le login est votre Patronyme

Lagin : TERRIEUR

[z connecter sous un autre identifiant]

Mot de passe :
| Alain

Rester identifié quelgues jours

Walider

Le MDP par défaut est votre Prénom

Cocher la case

M « rester identifi¢, quelques jours.»

Ce qui permettra de se dispenser de la fastidieuse
procédure d'indentification détaillée ci-dessus.

Login et MDP seront modifiés ultérieurement dans le menu Auteurs



4. A suivre ...

abe 35t 8
A suivre Edition  Discussions Evolution Administration fide en Visiter le
du site du site du site ligne site
; o -
?a H % i Rechercher:
A suivre Informations  Toutle site

personnelles

interface complate

Suivea laviedu |

[7] 5 déconnecter
site

P DANIEL VILLAFRUELA ]

o
RACCOURCIS :

@ Ecrire un nouvel article

_UG Ecrire une nouvelle bréve
“F Créer une nouvelle

e rubrique

Forum interme

Forum des
administrateurs

Statistiques du site

5

Suivi des forums

% vider le cache
L

&

Vos articles en cours de
rédaction

B adm1

daniel Villafruela 11 novembre

Les articles et breves ci-dessous sont proposés ala
publication. N'hésitez pas a donner votre avis grace aux forums
qui leur sont attaches,

Articles proposés

@ Richesse incomparable Fizrie Bartizsol Mb 30 octobre
O Mowvel article Fiere Bartissol Mk 30 octobre
O Mowvel atticle Piene Battissol MP 30 octobre

» Activités des éléves ] » Projets

L'état du site au moment ou l'auteur prend la main.

Les raccourcis permettent de passer directement a I'action souhaitée.

n.b. Le bouton « Vider le cache » efface tous les fichiers temporaires
archivés dans le navigateur afin d'accélérer 1'affichage. Permet d'afficher
les modifications effectuées sans avoir a reconstruire la page.



5. Edition du site.

5.1. Structure principale.

& suivre Edition  Discussions i Evolution Administration fide en Visiter le
du site : du site du site ligne site
T 5 -
(o] > " -~

C} @ 2P & :?

Rubr'iq;l.es Articles Bréves Auteurs Mots-clés Sites référencés [7] Se déconnecter
interface compléte 1 | [

(5 o

» LOGO STANDARD DES H - - — H

b Racine du site : Projectibles

RACCOURCES : » Activités des éléves ] » Projets ]

@ Tous vos articles

Administration

Vie scolaire ]

s (2@

‘.;.(‘.;]enda ]

» What ?

Catte rubrique permet de parronnalirer

et de misux connaitre EVA,

~®

» Evenements ]

Vous pouvez définir une nouvelle sous rubrique dans un des
répertoires existants.

On vous demande de ne pas créer de nouvelle rubrique pour ne pas
chambouler l'architecture du site. Si cela est nécessaire consulter
Stéphane LAROCHE, qui a en charge la structure du site.



5.2. Créer une sous-rubrique.

On ouvre la rubrique souhaitée Sémaphore.

{® RACINE DU SITE @
fd) Activités des éléves
5.1, Rubrique du site

Actuellement en ligne :
Mk Pierre Bartissol

RUERIQUE NUMERO :

40

A2 voirenligne

B

» LOGO DE LA RUBRIQUE
@

RACCOURCIS :

@ Tous vos articles

@ Ecrire un nouvel article

L

on clique sur l'icone :

e

Rubrique de |'administrateur

 Resssources documentaires

&

Modifier cette
rubrique

» MOTS-CLES 7

Yeille scientifigue

Sous rubrique déjd crée
[%imimie < Créutior] d'une sous rubrique

5.3. Ecrire un article

5.10. Proposer un lien vers un site

F

Créerune
sous-rubrique

=if

Ecrire un
nouvel article

s

Référancer
un site

Pour les experts : inportation d'un document externe

P PUBLIER UN DOCUMENT DANS CETTE RUBRIQUE @

|

3

Créer une
sous-rubriqua



Apparait le formulaire de Rédation du titre dont on renseignera
obligatoirement le premier champ avant de valider.

interface compléte E -

® RACINE DU SITE 3
@Act\wtés des élaves

Su, Nouvelle rubrique

| Titre [Obligatoire]
i i Titre choisi : Remplacera Nouvelle rubrique lors de la validation

==

A l'intérieur de la rubrique : @
[ Activités des éleve: Menu déroulant permettant une relocalisation [v|

e tat

| Descriptif rapide
| {Contenu de |a rubrigue en quelgues mots.)

Facultatif : Arenseigner si 'on envisage plusieurs sous rubriques
filles dans cette rubrique

| Texte explicatif (7]

Facultatif : un bon titre se suffit 4 lui-méme
Peut servir pour signifier des consighes aux
éléves rédacteurs

Créé la rubrigque qui apparaitra dans I'arborescence

La validation entraine I' « édition » du formulaire :



§® RACINE DU SITE [
@ Activites des élaves

Q sémaphore

5.1, Rubrique de I'administrateur

RUBRIQUE NUMERD : Phys“:lue @
64 Sous rubrique crée MO
_________________________________ | Compléter
K] » MOTS-CLES )
» LOGO DE LA RUBRIQUE
@

( ) - . '}
RACCOURCIS : 5.2. Création d'une sous rubrique

Créer une
sous -rubrique

Tous vos articles

@ Ecrire un nouvel article

5.3. Ecrire un article

Ecrire un
nouvel article

5.10. Proposer un lien vers un site t4
Référencer
un site
Pour les experts : inportation d'un document externe
P PUBLIER UN DOCUMENT DANS CETTE RUBRIQUE (2]

@I Repentir

Supprimer
cette
rubrique

Ce formulaire permet de corriger une création hasardeuse,

voire de la suprimer.

Attention aux repentirs ! ... Supprimer la rubrique suprime aussi son
contenu !

I1 est temps de »écrire notre premier article



5.3. Rédiger un article.

{® RACINE DU SITE

Activites des eleves

/:} Semaphore
Q Physigue
Répertoire (Actif) e

. Madifier ['article .
. e Nouvel article

. Titre [Ohllgatnire] @

: [ ABRACADABRA!

A l'intérieur de la rubrique : @
[ Phsime  Localisation ]
[N'oubliez pas de sélectionner correctement ce champ.]

: Descriptif rapide [7]
P (Contenu de l'article en quelques mats, )

| Mémo a l'usage de l'auteur, n'est pas affiché.

. Lien hypertexte (référence, site a visiter...)
i Titre

i LIRL

i
i Texte (@]

WYous pouvez enrichir |2 mise en page de votre texte en utilisant des
b raccourcis typographiques ». [

i | #gel s [AlE]e]ale] @

Rédiger ici le texte de l'article.

On peut procéder par un simple copier coller a partir de son traitement de
texte préféré.

Mais
b | Pouraller a la ligne il faut deux ' (retour & la ligne)

i | Les principaux caractéres accentués sont disponibles sous forme de bouton.

! | ¢Que se passa con castellano ?

Hay que pédir al administrator de anadir la tilde y otras péquénas cosas !

| Post-Scriptum

Le post-sciptum a une simple valeur de commentaire, il ne sera pas affiché !

] Valider |



5.4. Publication de |'article.
& ABRACADABRA'!

ARTICLE NUMERD : TN | e bl et ot sty el
1 Modifier cet

5 8 1 article
o Yorenhane DATE DE PUBLICATION EN LIGNE : |

e 13 [v][novembre [v][:
%)

» LOGO DE L'ARTICGLE (7] ‘

@
(i

» LES AUTEURS [7

@ daniel Villafruela email 3 articles FRetirer I'auteur %
» FORUM & PETITION ] ?
r_

» MOTS-CLES @

2
( » REDIRECTION (7] ]
)
« T T T
RACCOURCIS : { Cet article est : propose al'évaluation |v
en cours de rédaction
= ) propose alevaluation
.j Tous vos articles publié en ligne
=} r‘ﬁ:-‘ Créer un nouvel auteur et 2 lq p'DUbE”E!
@ Ilassocier acetarticle refuse
Modifier cat
article

(5P Créerun nouveau mot-
' clé etle liera cet article

P JOINDRE UN DOCUMENT @

&

Poster un
massage

L'article apparait

[ en cours de rédaction | l'article n'apparait pas sur la partie publique
et seul I'auteur peut le modifier jusqu'a ce qu'il le déclare

[ proposé a I'évaluation | 1 'article ne peut plus étre modifié par
l'auteur. Il apparait dans la partie privée des administrateurs. Un de
ceux-ci se chargera de I'évaluer pour lui accorder finalement le statut

[ publié en ligne | l'article apparaitra alors dans la partie publique du
site. Un administrateur peut conférer le statut [ en cours de rédaction |
en vue de la modification d'un article déja publié.

Auteur et administrateurs peuvent envoyer l'article [ a la poubelle |, ce
qui entraine la suppression de l'article a la session suivante.

L'article [refusé] doit étre modifi€ ou jeté a lapoubelle par son auteur.



5.5. Piece jointe.

La « piece jointe » est une procédure de communication que I'on
retrouve aussi dans les messageries. Elle permet de faire passer un

document aux membres d'un groupe de travail.

Les documents suivants sont associés 3 l'article, mais ils n'y ont pas été
directement inserés, Selon la mise en page du site public, ils pourront
apparaitre sous forme de documents joints.

B

» bocument- jpg/Loc-Dieu.jpg

¥ JOINDRE UN DOCUMENT (7]

Mous pouvez joindre & cet article Télécharger depuis votre
des docurnents de type @ ai, aiff, ordinateur :

asf, avi, bmp, bz, ¢, deb, divu, - - :

doc, dvi, eps, aif, gz, h, html, jpa, IF:'\Splp Ecrinetytdz  Parcourir...
mid, mng, oy, mp3, mpg, 0dg, e .
pas, pdf, pna, ppt, ps, psd, gt, ra, Tel
rarn, rom, rpro, 1, sdd, sdw, sit,
swf, swi, sxi, sxw, tex, tgz, tf, txt,

1En tant qu'administrateur, vous

wav, wimw, wof, xls, =rml, 2ip, s pouvez installer (par FTE) des E

; fichiers dans le dossier ecrire/upload |
La création autormatique de pour ensuite les sélectionner ;
vignettes de prévisualisation est vdirectement ici. [7) :

B e B s s e e B e s s e s i
installez a partir de ce formulaire

des images au(x) formatis)

ipg,png, elles seront

accompagnées d'une vignette

d'une taille maximale de

150 pixels,
.

Pour illustrer un article il faut insérer les images




Supprimer la piece jointe.

D

¥ bocument- jpg/Loc-Dieu.jpg

JPEG : 8a.6 ko

Titre du document :

] FPhota
Description :

Zbbaye de Loc disn - fondie
milisn dn XII®

Dimensions :
{400 x|a00

pixeals

i |,'\ Supprimer ce document

11 suffit de déplier le dossier de la
picce jointe et d'actionner le
bouton supprimer le document.

On note au passage que le dossier
de la piece jointe permet de
transmettre des information
complémentaires.

La piéce jointe ne permet pas d'insérer une illustration dans le texte d'un

article.

Cette fonctionnalité est le privilege d'un administrateur

Ceux ci doivent donc envisager d'effectuer eux-méme le travail lors de
la validation ou de le déléguer sur leur compte en leur présence.

Pour ce faire il est nécessaire d'utiliser la procédure suivante.



5.6. Illustrer |'article.

11 faut disposer des document a insérer dans un répertoire du poste de
travail.
&

¥ L’abbaye de Loc Dieu

Texte [
¢ Wous pouvez enrichir la mise en page de votre texte en utilisant des
i« raccourcis typographiques ». (@
I | B ﬁD,._'ﬂP L iplt) [ A E @ | (& € @

E Cette procédure n'est diponible gque pour les
| |{{administrateurt}, car elle nécessite de stocker au
i |préalable 1'image sur le serveur.

<doc!127|left= ; T " -
<doc27|center= atisri el e

<doc 127 |right=
400 % 300 pixels :
E <doclz?|centers

Titre de I'image :

JL'abbaye de Loc Dieu P |Et woild le trawvail !
Description : i

¢ Supprimer cette image

lﬁ' ¢ Post-Scriptum
¥ AJOUTER UNE IMAGE (@

Yous pouvez installer desimages
aux formats JPEG, GIF et PNG.

Télecharger depuis votre

ordinateur :
Parcourit.. | |

On transfere 1'image sur le serveur.
Elle apparait alors dans un cartouche a gauche du document

Accessoirement on déplie le cartouche et on lui donne un titre
On réduit a nouveau le catouche.

On sélectionne la partie visible que lon copie (CTRL C)
On se place dans le document au point ou elle dit apparaitre;

On colle (CTRL C)

on supprime les deux balises de positionnement inutiles

Et on valide



-

( Cet article est : | en Dﬂm;gﬂ%i.';jz@ Modiiier |

Zette procédure n'est diponible que pour les administrateur, car
elle nécessite de stocker au préalable image sur le serveur.

L'abbaye de Loc Dieu

Et weila le travail |

—
=24

Modifier cet
article

Noter que le texte enveloppera I'image et donc
 Une image de grande dimensions doit étre centrée

- Une image poistionnée a droite ou a gauche doit occuper moins d'un
tiers de la largeur de l'article (500 px) Sa largeur doit étre comprise
entre 150 et 200 px maximum.



5.7 .Constitution d'un groupe de travail.

Les idées de Déd¢ nécessitent de travailler en groupe. Les fous qui
administrent ce projet ont décidé que

+ Tous les enseignants sont administrateurs. Ils sont responsables de
leur rubrique et s'abstiennent de toute intervention sur le rubriquage

« Tous les éléves sont été déclarés auteurs.

L'enseignant administrateur d'une rubrique peut constituer un groupe de
travail associé & un document :

2o
T3 .
¥ LES AUTEURS [7]
W daniel Yillafruela ermail 2 articles Fetirer 'auteur %
T Laroche A email 2 articles Fetirer 'auteur %
AUTEUR :

| Administrateurs —
f_t;s?i ™
» MOTS-CLE Jean-dacques {jeanjacoues boyver@ac-maont

bick hiel (mickmiel@ac-mant
Fierra Baizsol (pierre hadissol@ac-mont

(=

- |Reédacteurs
@
( Cet art Dupont de Nermours (dupont@wanado i) ﬁ

Les administrateurs sont repéré en jaune

les rédacteurs apparaissent en vert

Ce document ne peut apparaitre que dans la partie privée des auteurs et
des administrateurs, etne peut n'étre modifié que par les auteurs

N'importe quel administrateur peut valider la demande de publication
d'un document, respectez vos domaines de travail !



5.8. Mots clés
The final touch !

I1s sont définis par les administrateurs ou les auteurs, puis associés aux
articles par les auteurs

7

¥ MOTS-CLES 7

AJOUTER UN MOT-CLE : . histoire
Type d'affichage
agenda

l.':g album

- . | bouton
{ Cet article est ;| encourl cinems
diaporama
editarial
histoire
musigque
th&atre

Cette procédure n'est diponibl
elle nécessite de stocker au prés

rateur, car
nr.

Les mots clés permettent de rechercher des articles via le moteur de
recherche, utiles dés que le site deviendra complexe




5.9. Replacement d'un objet.
Manifestement ce activité est a ranger dans la rubrique de 1'DD

« Patrimoine »

Par la méme occasion on change le titre

= mModifier 'article
u, ABRACADABRA'!

Sur-titre [7]

|

Titre [Chligatoire] [7]

JLE chemin du Puy

Sous-titre [7

\

.":h-}
A l'intérieur de la rubrique : [@
Physique 'v__-'

Activités deg Eléves |
DD - PATRIMOINE I
Les cheming de Compostells i

Sémaphore | =
Chirnie

FPhuszique

ey [l

Agenda
Club Bluesz Rock
Festival de Cinéma dang laaunage

Lez dossiers l—
Les films de la programmation

T

Frograrirme eurapéen Comenius
Environnement
F atrimoine
Termitaires

Il ne reste plus qu'a demander la publication



5.10 Associer un site.

Pour orienter les recherches d'un groupe de travail il peut étre utile de
signaler un site par un hyperlien.
(® RACINE DU SITE (g
l:& activités des éleves
Q 10D - PATRIMOINE
Q Les chemins de Compostelle

1 Reférencer le site :

Référencement automatisé d'un site

i | Yous pouvez reférencer rapidement un site Web en indiquant ci-
dessous |'adresse URL désirée, ou l'adresse de son fichier hackend.
SPIP wa récupérer automatiquement les informations concernant ce

site (titre, description...}.
[ty

Vous pouvez préférer ne pas utiliser cette fonction automatique,
et indiquer vous-méme les éléments concernant ce site...

o

Nom du site [Obligatoire]

|Bastides du Rouergue

Adresse du site [Obligatoire]
|htpp//www.a\revron.com/tourisme/Regions/Iocdieu.html

rieur de la rubrique :

[Lez chemins de Compostels] _I:E

: | Description du site

i || Eviter le référencement automatique : le contenu de la
i || méta balise < description> pouvant se révéler encom-
i || brant et inadapté.

Le site associé sera mentionné au bas de l"article.

r
; ® pas de syndication

i || © Syndication: [@
adresse du fichier « backend » pour |a syndication :
[ttt




5.11. Publication

L'article terminé, 1'auteur le propse a la publication.

{® RACINE DU SITE [
f? Activités des éléves

Q IDD - PATRIMOINE

Q Les chemins de Compostelle

ARTICLE NUMERD :

58

Yoir en ligne

Evolution des visites
3 visites

» LOGO DE L'ARTICLE (7]

S

FORUM 8 PETITION ]

@ Le chemin du Puy

dodifier cet

Lien hypertexte : Bastides du Rouergue article

r 1
DATE DE PUBLICATION EN LIGNE : [

T Tl i
|14 Vl‘nuvembre VI;ZDMIVE

e .

» LES AUTEURS 7

@ daniel Villafruels email 2 articles Retiter 'auteur %
@ Dupont de Nemours Me o email 1 article Retiter l'auteur %
@ Laroche Me email 2 atticles Retiter l'auteur %

r?

» REDIRECTION 7] ]

=

RACCOURCIS :

7 & Créer un nouvel auteur et
(=]

93 Créerun nouveau mot-

Tous vos articles

Fassocier a cetarticle

clé et le lier 3 cet article

e
rédaction: |

Le chemin du Puy

librer %

% ~
» MOTS-CLES 3
&Y histoire

(L]

—
[ Cet article est : |pr0posé & l'gvaluation |Vb

Retirer ce mot

Type d'afichage

Charger une image :

Cette procédure n'est diponible que pour les administrateur, car
elle nécessite de stocker au préalable l'image sur le serveur.

L'abbaye de Loc Dieu

Et voild le travail |

mModifier cet
article

P JOINDRE UN DOCUMENT (2]

Me pas oublier d avertir %
les admistrateurs

Posterun
message




5.12. Le texte publié.

U Pour constater ce que sera le résultat final on passe en mode
—

Navigation avec le bouton Visiter le site.
iiciber |

site

vembre
E %ﬂu' imprimable

© Charger une image :

= MUSIQUE | Ceftte procédure n'est diponible que pour les administrateur, car

S e | elle nécessite de stocker au préalable mage sur le serveur,

S S .

> THEATRE 4

5V

¥ Act é jes

(= Rechercher

¥ IMOTNE

@ Les chemins de Compostelle
=

'@ Projets :

Articles de cette rubrique
e e

Mots-clés
© histoire

L'abbaye de Loc Dieu

Et voild le travail |

Répondre a cet article|

Voir enligne : [ ¢

P 8 H

| Recalculer cette page |

Vérifier 1'état de surface en actionnant le bouton [Recalculer le site]



6. Redirection

Une page particulierement interessante existe sur le Web et la
nettiquette vous interdit de la recopier purement et simplement !
La redirection est 1a pour cela.

@

{ » LOGO DE L'ARTICLE (3 ‘

> FORUM & PETITION ]

E

¥ REDIRECTION 7

}«eymn com/tourizme/R egions/hast hir
(Article virtuel : article
référenceé dans votre site
SPIP, mais redirigé vers une
autre URL.Y

RACCOURCIS :

E Tous vos articles

DEF Créer un nouvel auteur et
@ I'associer & cet article

;}1 Créer un nouveau mot-
u clé et la lier & cet article

¥os articles en cours de
rédaction: ]

Les bastides du Rouergue
libérar %

DATE DE CREATION DE L'ARTICLE : 14 NOVEMERE 2004 K

=]
S
» LESAUTEURS (3
@ Villafruela

ernail 4 articles Retirer I'auteur ®

7 :

» MOTS-CLES 7

@

Cet article est : | en cours de rédaction \v_b hodifier |

Modifier cet

B

P JOINDRE UN DOCUMENT [7] ]

Lorsque votre article est terminé,
vous pouvez proposer sa publication. @

(Fa
7]
Poster un
message

Dans la rubriquge choisie, on crée un document virtuel : il n'existe que

par son titre ...

Dans le champ du cartouche de redirection on indique l'adresse
compléte (absolue) de la page a afficher ;

http://www.aveyron.com/tourisme/Regions/bast.html

qu'il suffit de copier dans le champ adresse du navigateur lorsque la

page est affichée.



Sur la partie publque du site vous aurez

i Par : Villafruela
| Le : dimanche 14 novembre
| 2004

5w
=

Wisitez le site du département de PAveyron ...
\Répondre a cet article

¥ Activités des éléeves
= Rechercher

¥ 100 - RAT dE
® Les chemins de Compostelle
=

Articles de cette rubrique
Q) ?

he

Ces villes nouvelles du Moyen Age,

au plan régulier et novateur,

constituent des ensembles B T
architecturaux exceptionnels. NAJAC
Leur plan urbanistique alferne

k YILLEFRANCHE DE
rues droites et parcelles

ROUERGUE

d'habitation de dimensions égales, WILLENEUVE
D'AVEYRON

SAINT-PARTHEM

LOC DIEU

Avec en plus la recette de 1'aligot ! ....



